                                                                                                              Приложение № 1

                                                                                    Ректору  ОАНО ВО «ВУиТ»

                                                                              В.А. Якушину

                                                                              декана      (наименование факультета) 

                                                                              ФИО

     СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА.

         Прошу объявить выборы на замещение вакантной должности заведующего кафедрой  (полное наименование кафедры).

Декан    (полное наименование факультета)                                  ФИО Подпись                                                                                    

Дата

Согласовано:

Проректор по учебной работе                                                      ФИО Подпись

Дата

Сотрудник Учебно-методического управления                         ФИО Подпись   

Дата

Начальник ЭО                                                                                                   ФИО подпись

Дата

Приложение №2

                                                                   Ректору ОАНО ВО «ВУиТ»

                                             Якушину В. А.

                                                                                  _________________________________

                                                                        (ФИО)

                                                                                     _________________________________

                                                                                       (ученая степень, ученое звание)

_________________________________________

                                                                                                    (занимаемая в данное время должность)

_________________________________________

                                                                     (кафедра, факультет)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу допустить меня к участию в выборах на замещение вакантной должности заведующего кафедрой ____________________________________

(полное наименование  кафедры)

Объявление о выборах размещено на сайте ОАНО ВО «ВУиТ» в сети «Интернет»___________20_____г. (дата размещения).

Приложение: (указываются документы, предусмотренные п. 10 Положения «О порядке выборов заведующего кафедрой Образовательной автономной некоммерческой организации высшего образования «Волжский университет имени В. Н. Татищева» (институт)».

____________________                                                                 _________________________

Дата                                                                                                               
подпись соискателя

Согласовано:

Декан факультета

(полное наименование факультета)                                              ФИО подпись

Дата

Проректор по учебной работе                                          ФИО подпись

Дата

Сотрудник отдела кадров                                                  ФИО подпись

по работе с персоналом

(если соискатель-работник ОАНО ВО «ВУиТ»)

 Дата

Заявление пишется от руки

                                                                                                                                 Приложение № 3

Список опубликованных учебных изданий и научных трудов

                                         ФИО, ученая степень, ученое звание.

	№
	Наименование работы
	Форма работы
	Выходные данные
	Объем 
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	     6


Соискатель                                                                                                         ФИО   Подпись

Список верен: 

Декан факультета                                                                                               ФИО Подпись

(указать ученую степень и ученое  звание)                                                                                                                                    

Ученый секретарь Ученого Совета ОАНО ВО "ВУиТ"

(указать ученую  степень  и  ученое звание)                                                   ФИО  Подпись

Дата

Печать (гербовая)

                                    Примечания.

Список составляется в хронологической последовательности со сквозной нумерацией:

а) научные работы;

б) учебно-методические издания

В графе 2 приводится полное наименование работы с обозначением вида (статья, тезисы и др.)

В графе 3 указывается форма работы – печатная, электронная

В графе 4 подробно указываются все выходные данные, включая город и название издательства. 

В графе  5  указывается объем работы в печатных листах (п.л.) или страницах (с.)

Если работа издана в соавторстве, то в графе «Объем» размещается дробь: в числителе указывается общий  объем работы, в знаменателе  - объем, выполненный  соискателем. 

В графе  6  указываются  ФИО соавтора (ов).

                                                                                                                                Приложение № 4

МОТИВИРОВАННОЕ Заключение

кафедры (наименование кафедры, факультета) о рекомендации ФИО  ( полностью; указать ученую степень, ученое звание)  к   участию в выборах на замещение вакантной должности заведующего кафедрой ( наименование).

Заключение принято на заседании ученого совета факультета (наименование)  от  (дата заседания), протокол № ______

Присутствовало:____ человек из _____членов Ученого совета факультета.

Сведения об образовании соискателя: вуз, специальность, аспирантура, докторантура, защита диссертаций, ученая степень, ученое звание (при наличии) – с указанием дат.  

Общий стаж научно-педагогической  деятельности, 

Стаж работы  в ОАНО ВО «ВУиТ».

Количество  научных и учебно-методических публикаций. 

Область научных интересов, участие в научных конференциях.

Виды учебной и учебно-методической работы.

Внеаудиторная работа со студентами (НИРС, воспитательная).

Повышение квалификации.

Профориентационная работа.

В качестве заведующего кафедрой работает ____ лет. Проявил (а) себя…..

(в случае переизбрания)

РешениЕ.

1.Учитывая высокую квалификацию, учебно-методическую, научную, воспитательную, организационную (и др.- дополнить) деятельность, рекомендовать Ученому совету ОАНО ВО «ВУиТ»  кандидатуру ФИО, ученая степень, ученое звание к участию в выборах  на замещение вакантной должности заведующего кафедрой (полное наименование кафедры) сроком ________.  

Результаты голосования:

«за»__________

«против»__________

«воздержавшихся__________

Решение принято единогласно  (если не иначе)

Декан факультета (наименование) 

(ученая степень, ученое звание)                                                 ФИО Подпись              

Секретарь                                                                                   ФИО Подпись

                                                                                                                                 Приложение № 5                                              

                                                   ВЫПИСКА 

из протокола № _____

        заседания  кафедры______________ОАНО ВО «ВУиТ»  от _______ 20___ г. 

Присутствовали:    указать ФИО, должность, ученую степень, ученое звание  (при наличии)

 Вопрос 1.  Избрание на должность заведующего кафедрой (полное наименование кафедры).  

Слушали:   декана  факультета  (полное наименование факультета) ОАНО ВО «ВУиТ»   ФИО,  представившего  ФИО, ученая степень, ученое звание соискателя с целью  участия в выборах на должность заведующего кафедрой  (полное наименование кафедры). 

      Решение: 

1.Рекомендовать (или не рекомендовать)  ФИО, ученая степень, ученое звание к участию в выборах на заседании  Ученого совета ОАНО ВО «ВУиТ»  на должность заведующего кафедрой (полное наименование кафедры)  сроком________. 

Основание: итоги  голосования

«за»   -  

«против»    -  

«воздержавшихся»   -  

Декан факультета                                                           ФИО Подпись

(наименование факультета)

Секретарь                                                                        ФИО Подпись  

Печать факультета

                                                                                                                                       Приложение № 6                                     

                                                   ВЫПИСКА 

из протокола № _____

           Ученого совета факультета______________ ОАНО ВО «ВУиТ» 

от __________ 20___ г. 

Присутствовали:    _______ членов совета из ___________        

 Вопрос 1.  Избрание на должность заведующего кафедрой (полное наименование кафедры).  

Слушали:   председателя  Ученого совета факультета  (полное наименование факультета) ОАНО ВО «ВУиТ   ФИО, ученая степень, ученое звание,  представившего ФИО, ученая степень, ученое звание с целью  участия в выборах на должность заведующего кафедрой (полное наименование кафедры). 

      Решение.

1.Рекомендовать (или не рекомендовать) ФИО, ученая степень, ученое звание  (при наличии)  к участию в выборах на заседании  Ученого совета ОАНО ВО «ВУиТ»  на должность заведующего кафедрой (полное наименование кафедры)   сроком________ .

Основание: итоги  голосования

«за»   -  

«против»    -  

«недействительные бюллетени»   -  

Председатель Ученого совета                                                  ФИО Подпись

факультета (полное наименование)

Секретарь  Ученого совета                                                       ФИО Подпись

факультета (полное наименование)

Печать факультета

                                                                                                               Приложение № 7                         

                                Баллотировочный бюллетень 

для тайного голосования на заседании  Ученого совета факультета (полное наименование факультета) от  (число, месяц, год),  протокол №_____   избрания  на замещение вакантной должности заведующего кафедрой (полное наименование кафедры).

	ФИО   соискателя
	Избрание на должность
	Результаты голосования

	ФИО, ученая степень, ученое звание
	Избрание на должность заведующего кафедрой  (полное наименование кафедры)
	            За

          Против


(При голосовании нежелательное зачеркнуть)

                                                                                                                                 Приложение № 8                              

                                             Протокол № 

                                  заседания счетной комиссии

         Представлен Ученым советом факультета (полное наименование факультета) 

ОАНО ВО «ВУиТ»      на заседании     от    _________,     протокол № ________.

Присутствовали на заседании   _____     из ____ членов Ученого совета

Баллотировалась(ся)  ФИО,  ученая степень, ученое звание   

на должность заведующего кафедрой_______________________________ 

Роздано бюллетеней:  

Оказалось в урне:    

Результаты голосования: 



«За»  - 



«Против»  - 



«Недействительные бюллетени»  - 

Члены счетной комиссии:

_________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)



(Подпись)

__________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)



(Подпись)

__________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)



(Подпись)

�	 Указано основное содержание мотивированного заключения – сведения о соискателе, которые необходимо внести в  заключение.







